Licenciada ‘
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsitc de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero. 136-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministeriai
Nimero. 7-2020, correspondiente al mes de mayo del presente afo, para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura NGmero 000073 Serig “A”

Actividades Realizadas.

a)

b)

c)

d)

e)

o)

By

Guatemala, 29 de Mayo 2020 |
Informe No. 05-2020

Apoyar en el andlisis de los docdmentos de respaldo y verificar la correcta aplicacion
de los codigos presupuestarios a nivel de grupo y renglén presupuestario;

Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto Presupuestario del Departamento de
Editorial Cultura; :

Brindar apoyo en llevar registro: de las opémdones contabies del presupuesto_de{
Departamento de Editorial Cultura; 3

Apoyar en la elaboracidn, conformacion 3|/ fiquidacién de todos los expedientes
relacionados con el funcionamiento del Deplartamento de Editorial Cultura:

- |
Brindar apoyo en gestionar todos los asuntos relacionades & la adguisicién de
insumos, equipos, materiales, instrumentos musicales y otros, asi como los viaticos

y ¢l presupuesto correspondiente, segin in$trucciones superiores;

Apoyar en velar por la aplicacion de las leyes y normas relativas a la Administracion
de Recurses Financieros del Depattamento de Editorial Cultura:

Brindar apoyo en la preparacién de informés, reportes y documentos relacionados
con las funciones a su cargo;

Otras actividades afines a st contrate:




Resultados Obtenidos

/a) Se apoyG en el analisis de Ios documentos y codigos presupuestarios a nivel de
grupos y rengiones presupuestanos del Departamento de Editorial Cultura.

/ b) Se apoyé en el control de :ngresos del registro de ventas del Departamento de

Editorial Cuitura.

c) Se apoy6 en el ingreso de reqmsmones Ilqwdados en el control de compras del

Departamento de Editorial Cultura

/d) Se apoyd en el levantado de texto de obra literaria Dimensién Futura al

Departamento de Editorial Cuitura

(
. Departamento de Editorial Cultura.
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Atem‘amen e,
Gerson Antonio Morales Esqurve!

B .

e) Se apoyd en la elaboracion de la Matriz de seguimiento al Plan-Presupuesto del

Vo. Bo.

epartam
Edi torlal Cuitura .
Direccion General de 1as ArteS/ .




